
Anda akan dibawa ke halaman
pendaftaran peserta program.

Klik pada "Login"



Masukkan nama pengguna &
kata laluan yang sama semasa

anda log masuk portal
koordinator.

Klik pada butang anak panah
bewarna merah untuk teruskan



Klik pada "Step1 - Register"



Isikan segala maklumat
peribadi peserta program

tersebut
.

Format:



Diisi dalam huruf besar



Tarikh Lahir
01-01-2021 / 
dd-mm-yyyyy



Nombor Telefon

012-3456789



Pastikan semua maklumat
betul, kemudian klik

"Complete"



Anda akan dibawa ke "Step 2 - List Update Data"

Selepas 10 - 15 minit, klik pada
"Enrolment Receipt" untuk muat turun

slip bayaran dan diserahkan kepada
peserta sebagai bukti pembayaran

anda disarankan untuk meneruskan
proses mengisi maklumat dengan klik

pada nama peserta



Klik pada nama peserta untuk
terus mengisi maklumat

penuh



skrol ke bawah sehingga
menjumpai  "ADDITIONAL

INFORMATION"



Muat naik gambar peserta di
bahagian "UPLOAD PHOTO"

Muat naik Pasport/dokumen
sokongan peserta di bahagian

"UPLOAD SUPPORTING
DOCUMENT/PASSPORT"



Pastikan latarbelakang gambar
berwarna biru dan jelas

pastikan nama pada setiap gambar tiada
jarak. 



Contoh:

mohd ramli                  mohdramli



"IMMIGRATION
INFORMATION"



Isikan maklumat
yang diperlukan
dengan lengkap

Bahagian yang
bertanda * adalah

wajib diisi



OCCUPATION SECTOR



Pilih sektor pekerjaan peserta
berdasarkan senarai berikut



EMPLOYMENT / BUSINESS
DETAIL



Klik "Yes" untuk mengisi

maklumat majikan / tempat
bekerja peserta



Klik "No" jika tiada



BENEFICIARY (ORIGIN COUNTRY)



Isikan maklumat pewaris peserta
yang berada di negara asal dengan

lengkap



SPOUSE / FAMILY / FRIENDS INFORMATION (IN MALAYSIA)



Isikan maklumat kenalan peserta yang berada di Malaysia



IMMIGRANT ISSUES



"IMMIGRANT ISSUE" - pilih aduan yang
dihadapi peserta



"OTHERS IMMIGRANT ISSUE" - isikan

aduan peserta secara manual jika tiada
pilihan di dalam senarai di atas

EDUCATION CATEGORY



"EDUCATION LEVEL" - Pilih tahap
pendidikan peserta

Membuat semakan semua maklumat,
kemudian klik "Save"



Pendaftaran anda telah direkod. Klik
"OK" untuk meneruskan proses

pengesahan bayaran



Anda akan dibawa ke
"Step3 - Submit

Payment"

Klik pada kotak nama peserta untuk
membuat pengesahan pembayaran,

kemudian klik "Complete"



CARD COLLECTION



Terdapat dua kaedah untuk menerima
kad peserta, mengambil di cawangan
Khidmat Imigran atau menggunakan

khidmat kurier

Untuk mengambil sendiri, klik "Collect at
SKI Branch" dan pilih cawangan



Untuk menggunakan khidmat
kurier, klik pada "Courier" dan

isikan maklumat yang
diperlukan



ACKNOWLEDGEMENT SUBMIT FORM DATA



"Total form submit" - isikan jumlah peserta yang didaftar
"On Date" - Tarikh pendaftaran dibuat



PAYMENT TYPE



Terdapat 2 jenis pembayaran,
"Pembayaran atas talian / Online Transfer Detail" & "Cash Deposit / Bank In Slip"



Klik pada "Online Transfer
Detail" dan isikan nombor
"Order ID". kemudian klik

"Complete"

Nombor "Order ID" adalah nombor yang telah
anda catit sebelum ini setelah selesai

membuat pembayaran.
Lihat Sebelah

PEMBAYARAN ATAS TALIAN / 
ONLINE TRANSFER DETAIL



Nombor Order ID



CASH DEPOSIT / 
BANK IN SLIP

Klik pada "Bank In Slip"
kemudian muat naik

gambar resit bayaran
Pastikan gambar resit

bayaran penuh dan jelas
seperti di gambar sebelah



PAYMENT DETAIL



Isikan maklumat
berpandukan pada resit
bayaran, kemudian klik

pada "Complete"

Jika ada penambahan resit
bayaran, klik pada kotak

berikut



Proses pendaftaran telah
selesai. Klik pada "List of

Submission" untuk
memuat turun slip

pembayaran & Sijil Peserta



Klik pada "Enrolment
Verification Statement"

untuk muat turun slip
pembayaran



Skrol ke bawah dan
klik pada "PDF"



Klik pada butang save untuk
muat turun slip pembayaran,
kemudian serahkan kepada
peserta sebagai bukti telah
mendaftar dengan program

Khidmat Imigran



Klik pada "List of Submission" untuk
kembali ke halaman senarai peserta

Klik pada "Certificate" untuk muat
turun sijil peserta

*Perhatian - Sijil peserta hanya boleh dimuat turun setelah pihak syarikat
membuat pengesahan dalam tempoh 1 hari bekerja (24 Jam)



Skrol ke bawah
dan klik pada

"PDF"



Klik pada butang save
untuk muat turun sijil

peserta, kemudian
serahkan kepada peserta
program Khidmat Imigran



Kemaskini Tarikh
Serahan Kad

Langkah 3



Klik pada "Step4 -
Update Card Delivered"

kemudian klik pada
"Update Card Status"

*Koordinator wajib merekod tarikh
serahan kad kepada peserta



UPDATE CARD STATUS



Status card - pilih "delivered"
Delivery Date - isi tarikh kad diserahkan pada peserta



Kemudian klik "Save"



Status serahan kad
telah dikemaskini


